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Deel 1 - Communicatie

Deze handleiding is gebaseerd op de instellingen van het huidige profiel. Plaatjes zien er dus
hetzelfde uit als in het echt, en onderdelen van TouchSpeak die niet gebruikt worden komen ook niet

voor in deze handleiding.
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Typemodule

Als TouchSpeak opstart, verschijnt dit scherm.
In de typemodule kunnen berichten worden getypt, die kunnen
worden uitgesproken.

Typen en het on-screen toetsenbord

Het on-screen toetsenbord gebruiken Bij het typen veranderen
sommige toetsen van uiterlijk om aan te geven welke letters
waarschijnlijk de volgende zullen zijn.

Functietoetsen
Sommige toetsen hebben speciale functies:

Backspace: dit verwijdert de voorafgaande letter

Shift: de volgende letter wordt als hoofdletter getypt. Dit werkt niet helemaal zoals een gewoon toetsenbord - het moet niet
ingedrukt worden tijdens het typen van een letter, maar voordat een letter getypt wordt. Bijvoorbeeld ABC te typen in plaats
van abc, gaat door achtereenvolgens shift, a, shift, b, shift, c te typen. CAPS-lock is mogelijk door twee keer shift achter
elkaar te typen; ABC kan dus ook via shift, shift, a, b, c (en daarna weer shift om weer kleine letters te typen)

Ander paneel: het on-screen toetsenbord bestaat uit verschillende panelen. Deze knop switch naar een ander paneel,
bijvoorbeeld met nummers of leestekens.
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Woordvoorspelling

Tijdens het typen laat de software suggesties zien van mogelijke woorden die bedoeld worden. Klik op één van de
woorden om het getypte woord af te maken. Er wordt automatisch een spatie achter het woord gezet. Als er een
leesteken wordt getypt wordt de automatische spatie weer verwijderd. Er kan meer dan één pagina met
voorspellingen zijn. Gebruik de smalle knoppen aan de zijkanten om door de voorspellingen te bladeren.

Gesproken feedback
Het is mogelijk de knoppen te beluisteren zonder de bijbehorende actie uit te voeren.
Een knop indrukken en niet loslaten zorgt ervoor dat de feedback te beluisteren is. Als de gekozen knop de juiste is, kan hij losgelaten
worden en de normale actie wordt uitgevoerd. Als het de verkeerde knop is, kan er over het scherm bewogen worden met het pennetje
of de vinger, terwijl het scherm ingedrukt blijft. Bij een andere knop aangekomen kan die weer feedback geven. Zo kan dat verder gaan
totdat de juiste knop gevonden is, en het scherm losgelaten kan worden.

Volledige berichten
Nadat de spatiebalk aan het eind van een woord is ingedrukt voorspelt TouchSpeak ook complete berichten die eerder zijn getypt en
hetzelfde beginnen. Het selecteren werkt hetzelfde als bij een voorspeld woord.

Berichtengebied

Klik in het berichtengebied om de cursor van positie te laten veranderen. Ieder aangeklikt woord wordt uitgesproken. Om een gedeelte
van het bericht te verplaatsen kan het aangeklikt worden en gesleept. Als een gedeelte van de tekst geselecteerd is, en er wordt
getypt, zal het geselecteerde gedeelte overschreven worden.
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Systeemfuncties

Scherm wissen en een nieuw bericht beginnen

?

Voorbereide zinnen: een vocabulaire met zinnen die in de typemodule gebruikt kunnen worden.
Zie pagina 8

De lijst met eerder getypte berichten openen.
Zie pagina 7

Het huidige bericht opslaan in de lijst met getypte berichten.
Zie pagina 7

De hele boodschap uitspreken.

Hiermee wordt het huidige plaatje of bericht gedeeld. Er wordt een venster weergegeven met de apps waarmee gedeeld kan
worden.

Admin menu openen, om de inhoud en instellingen van het apparaat te wijzigen.

Zie pagina 10
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Overzicht van getypte berichten

Op dit scherm worden de eerder getypte en uitgesproken berichten
weergegeven.
De lijst met getypte berichten is gegroepeerd per tijdsperiode. Dit
scherm toont eerst een lijst van tijdsperiodes, zoals "Laatste 15
minuten" of "Meer dan een week geleden". Als hierop geklikt wordt
verschijnen de bijbehorende berichten.
Klik op een bericht in de lijst om het volledig weer te geven. Een
bericht kan worden afgeluisterd alvorens het te selecteren.

Werkbalk bij de opgeslagen berichten

De lijst afsluiten zonder een bericht te selecteren.

Verwijderen. Klik eerst op verwijderen en dan op het object dat verwijderd moet worden. Als er toch niets verwijderd moet
worden, klik dan nog een keer op "verwijderen".

Deze knop gaat terug naar de lijst met tijdsperiodes, als die er is.

Terug naar de vorige pagina. Dit doet niets als er maar één pagina is.

Naar de volgende pagina.
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Voorbereide zinnen

De voorbereide zinnen bestaan uit een vocabulaire met berichten
die gebruikt kunnen worden in de typemodule. De berichten zijn
gestructureerd in verschillende pagina's.

Gesproken feedback
Het is mogelijk de knoppen te beluisteren zonder de bijbehorende
actie uit te voeren. Dit werkt op dezelfde manier als de voorspelde
woorden in de typemodule.

De werkbalk

De voorbereide zinnen afsluiten en terug naar de
typemodule, zonder een bericht te selecteren.

Omhoog: een stapje terug omhoog in het vocabulaire

Starten of stoppen met bewerken
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Deel 2 - Admin mode

Dit gedeelte beschrijft hoe de admin schermen, waarmee de inhoud en instellingen op het apparaat
bewerkt kunnen worden, gebruikt kunnen worden. In sommige gevallen zal dat door de gebruiker

gedaan worden, maar meestal door de begeleider.
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TouchSpeak admin mode

Via het admin menu is het mogelijk de inhoud en instellingen op
het apparaat te bewerken zonder TouchSpeak Designer op de PC te
gebruiken.

De knoppen op dit scherm worden uitgebreid beschreven op pagina 15

Wisselen tussen profielen
Er kan van profielen op het apparaat gewisseld worden als er meer
dan één profiel aanwezig is, bijvoorbeeld op een apparaat dat
gebruikt wordt voor assessment.

Andere dingen instellen
Het is mogelijk om per module dingen in te stellen, maar ook
sommige instellingen van het profiel zijn mogelijk.
Sommige geavanceerde instellingen kunnen alleen via TouchSpeak
Designer op de PC gedaan worden.

Het admin menu openen

Om in dit scherm te komen moet de knop aangeklikt
worden in de typemodule
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Admin schermen gebruiken

Voordat de schermen één voor één worden uitgelegd, volgt eerst een korte beschrijving van het achterliggende concept.

Schermen afsluiten

Alle admin schermen hebben een rood kruisje in de hoek om af te sluiten. Hierop klikken sluit het scherm en laat het menu zien.
Op het kruisje klikken in het admin menu sluit de admin pagina's af en keert terug naar het gebruikersmenu.

Sommige schermen hebben ook een groen vinkje bovenin. Dit slaat de wijzigingen op en sluit het scherm. Het rode kruisje
verlaat het scherm zonder de wijzigingen op te slaan.

Tekst invoeren

Er zijn veel plaatsen waar tekst ingevoerd kan worden.
Om te beginnen met tekst te typen moet in het invoergedeelte worden geklikt, of op de knop
"Bewerken". De achtergrond verandert van grijs naar wit en een knipperende cursor verschijnt.

Meestal zal er al een toetsenbord op het scherm verschenen zijn (zo niet, dan laat klikken om te gaan
typen het verschijnen)

Het gebruik van het on-screen toetsenbord
De meeste toetsen typen zoals verwacht. De special functies zijn:

Sluiten: dit verbergt het toetsenbord en sluit het typen af

Shift: de volgende letter wordt als hoofdletter getypt. Dit werkt niet helemaal zoals een gewoon toetsenbord - het moet
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niet ingedrukt worden tijdens het typen van een letter, maar voordat een letter getypt wordt. Bijvoorbeeld ABC te typen
in plaats van abc, gaat door achtereenvolgens shift, a, shift, b, shift, c te typen. CAPS-lock is mogelijk door twee keer
shift achter elkaar te typen; ABC kan dus ook via shift, shift, a, b, c (en daarna weer shift om weer kleine letters te
typen)

Dit is de spatiebalk

Backspace: dit verwijdert de voorafgaande letter

Enter: nieuwe regel. Op plaatsen waar maar één regel getypt kan worden heeft deze toets geen effect.

Ander paneel: het toetsenbord kent drie panelen. Het start automatisch op met het paneel met de letters. Klikken op de
toets "ander paneel" verandert dit in een paneel met leestekens:

Weer klikken op de groene toets laat een paneel met letters met umlaut etc. zien.

Nog een keer klikken op de groene toets laat het eerste paneel met letters weer zien.
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Een plaatje kiezen

Er zijn verschillende schermen waarin een plaatje gekozen kan worden. Er is altijd keus tussen verschillende manieren. Klikken
op het plaatje laat ene pop-up venster zien. De mogelijkheden zijn:

Het plaatje verwijderen

Zoeken naar een plaatje door (een gedeelte van) de naam in te voeren. Zie onder.

Zoeken in de bibliotheek met plaatjes

Deze opties verbergen

Zoeken op naam naar een plaatje
Na het klikken op "Zoeken op naam" wordt een scherm geopend met de
zoekfunctie. Er moet een naam, of gedeelte van een naam, van het plaatje
worden ingetypt. Soms wordt er direct het juiste plaatje gevonden, soms zal
een andere zoekterm geprobeerd moeten worden.

Klik op deze knop om plaatjes te zoeken met behulp van de opgegeven
zoekterm
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Als de resultaten worden weergegeven kan er op een plaatje geklikt worden om
het te selecteren. Als het juiste plaatje niet gevonden is, probeer dan een
andere zoekterm.



Pagina 15 van 37TouchSpeak gebruikershandleiding - TypeSpeak Tablet

TouchSpeak admin menu

De knoppen op dit scherm zijn:

Dit sluit de TouchSpeak software af en gaat
naar Windows
NB: om de admin mode af te sluiten en terug
te gaan naar het communicatie-gedeelte moet
op het kleine rode kruisje in de hoek worden
geklikt.
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De lijst met voorbereide zinnen bewerken

Wijzigingen worden gedaan via de werkbalk met de volgende
knoppen:

Niveau omhoog

Knop toevoegen

Knop bewerken

Knop verwijderen

Extra opties
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Bewerken beëindigen en terug naar het admin menu

Navigeren gaat op de gebruikelijke manier: met een navigatieknop
één niveau omlaag en via het icoontje met de groene pijl weer
terug omhoog.



Pagina 18 van 37TouchSpeak gebruikershandleiding - TypeSpeak Tablet

Knop toevoegen
Bij het klikken op "toevoegen" wordt gevraagd of de nieuwe knop
een navigatieknop die naar een nieuwe pagina leidt, of een knop
met een bericht moet worden.
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Een berichtknop toevoegen

Het maken van een berichtknop en een navigatieknop gaat op bijna
dezelfde manier. We beginnen bij een berichtknop.
Het scherm om een knop aan te maken is verdeeld in 2 tabs
1. De eerste tab ("Knop") wordt gebruikt om het uiterlijk van de

knop te bepalen

2. Onder de tweede tab "Bericht wordt de tekst ingevoerd die in de
typemodule moet verschijnen.
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Titel van de knop
De titel is de tekst die op de knop zelf weergegeven wordt. Het is gelijk ook de
naam van de knop, en dus noodzakelijk om de knop een plek te geven in de
database.

Zie pagina 11 voor informatie over het invoeren van tekst

Plaatje op de knop
Dit is het plaatje dat op de knop staat
Er kunnen allerlei soorten plaatjes worden gebruikt. De keuzes verschijnen als op de plek van het plaatje wordt geklikt.

Zie pagina 13 voor de mogelijkheden
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Gesproken bericht
Geluid kan worden toegevoegd door op de knop "bewerken" onderaan te klikken.

NB: er kan geluid aan de knop worden toegevoegd, maar dat is niet altijd nodig.
Het geluid wordt gebruikt als feedback voor een gebruiker die niet goed kan
lezen.

Voor het gesproken bericht kan een computerstem of een opname van een
menselijke stem worden gebruikt.
Bij een computerstem kan de tekst die moet worden uitgesproken worden ingetypt.
Als er al een berichttekst is, wordt die automatisch ingevuld, maar de tekst kan wel
aangepast worden.
De naam "Khalid" wordt bijvoorbeeld niet goed uitgesproken, en dus kan als tekst
voor de computerstem "galied" worden ingevoerd.

Als er voor een opname wordt gekozen verschijnen de knoppen "opnemen" "stop"
en "afspelen"
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Tekst invoeren
De tekst die in de typemodule moet verschijnen wordt ingevoerd in het tweede
gedeelte van het scherm. Dat hoeft niet dezelfde tekst te zijn als op de knop zelf -
meestal staat op de knop een kernwoord, en hier een (half) volledige zin.
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Het resultaat

Het resultaat is een knop die tekst in de typemodule invoegt.

NB: de knop zal dit niet doen in admin mode.
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Knop toevoegen als categorie.

Bij het toevoegen van een categorie komt hetzelfde bewerkscherm
tevoorschijn alleen is nu de middelste tabblad niet actief.
Na klikken op het groene vinkje verschijnt de knop bij de
voorbereide zinnen.
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Knoppen wijzigen

Klik op de knop "bewerken" op de werkbalk om een knop te wijzigen (zie rechts). Klik daarna op de knop die bewerkt moet
worden. Als er toch niets gewijzigd moet worden, klik dan opnieuw op "bewerken"

Het scherm dat verschijnt is hetzelfde als bj het toevoegen van een knop.

Knoppen verwijderen
Knoppen verwijderen gaat op dezelfde manier: klik eerst op "verwijderen" en daarna op de knop die verwijderd moet
worden.

NB: Het verwijderen van een navigatieknop verwijdert ook alle onderliggende pagina's en knoppen.
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Knoppen indelen op de pagina

Om knoppen (opnieuw) in te delen op de pagina, moet de werkbalk naar de geavanceerde opties geswitcht worden:

Geavanceerde opties weergeven

De knoppen op de werkbalk betekenen het volgende:

Niveau omhoog

Kopiëren of verplaatsen: een knop selecteren om op
een ander plaats neer te zetten.

Plakken: zet de geselecteerde knop hier neer.

De indeling van de knoppen op deze pagina aanpassen.
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Het aantal rijen en kolommen aanpassen.

Standaardopties weergeven

Het kopiëren of verplaatsen van een knop

Om een knop te verplaatsen naar een andere pagina moet eerst op de knop op de werkbalk worden geklikt, en daarna op de
knop die verplaatst moet worden. Er gebeurt nog niets - het effect is pas merkbaar als de knop 'geplakt' is.

Ga vervolgens naar de pagina waar de knop terecht moet komen en klik op "plakken". Er wordt gevraagd of de knop
verplaatst moet worden, of dat er een kopie van de knop neergezet moet worden:
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Als één van deze opties is gekozen wordt de knop verplaatst of gekopieerd.
Op de oorspronkelijke pagina kan wel een kopie worden gemaakt, maar verplaatsen gaat door de indeling van de knoppen aan te
passen.
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De indeling van knoppen aanpassen

De indeling van de knoppen op de pagina aanpassen.

Hiermee wordt het uiterlijk van de pagina
veranderd, en klikken op een knop voor de actie
niet meer uit. In plaats daarvan kan het verplaatst
worden door het te slepen en weer op de juiste
plaats lot te laten.
Als er knoppen met verschillende grootte op een
pagina staat, kunnen er tijdelijk overlappingen
ontstaan. Na het loslaten worden de knoppen
automatisch herschikt, zodat er geen overlappingen
meer zijn,
Knoppen kunnen groter en kleiner gemaakt worden
met behulp van de kleine witte pijltjes.

Als de knop de minimumgrootte heeft kan het alleen maar groter gemaakt worden.
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Het aantal rijen en kolommen aanpassen

Rijen en kolommen aanpassen

Hiermee wordt het lay-out scherm geopend.
De eerste optie bovenaan vraagt of er een standaard
lay-out, of een andere lay-out gebruikt moet worden. Als
de standaard lay-out gekozen is, zal het scherm er niet
zoals het voorbeeld eruit zien, maar er zal alleen
"Basis-instelling gebruiken" bovenaan staan.
In het middengedeelte kan het aantal rijen en kolommen
worden ingesteld. Klik ergens in het raster om het aan te
passen. In het rood staat het aantal knoppen,
bijvoorbeeld:
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Lay-out met 3x3 knoppen.

2 kolommen en 6 rijen, bijvoorbeeld bruikbaar als alleen tekst en geen plaatjes op de knoppen
staan.

Onderaan het scherm kan de tussenruimte tussen knoppen worden ingesteld.
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Profiel instellen

Instellingen die niet specifiek modulegebonden zijn, zijn te vinden
binnen "Profiel instellen". De weg terug is altijd te vinden vinden
via de knop linksboven en via de blauwe navigatiebalk.
Naar een specifiek niveau binnen "Profiel instellen" navigeren gaat
door een regel binnen de blauwe navigatiebalk aan te klikken.
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Systeem

Op de pagina "Systeem" zijn algemene instellingen te vinden, zoals het volume, het
achtergrondlicht en hoe vol de accu nog is. U kunt in dit scherm ook de scherm-oriëntatie
veranderen. Op dit scherm is te zien hoe vol de accu nog is.

NB: De aanwezige opties kunnen variëren per apparaat.

Computerstem

Op deze pagina is de computerstem in te stellen.

Snelheid De snelheid waarmee zinnen en woorden uitgesproken worden:100 is zeer
snel en 0 is zeer langzaam.

Hoogte De toonhoogte van de stem, 100 is zeer hoge en 0 is zeer lage toonhoogte.

Volume Hoe hard de stem spreekt, 100 is op zijn hardst, 0 is zeer zacht.

NB: het uiteindelijke volume wordt ook bepaald door de instelling van het
apparaat zelf op de "Systeem"-pagina.

Computerste
m:

Hier kan worden ingesteld welke computerstem er wordt gebruikt. In de lijst
staan alle stemmen die via de PC zijn overgezet. Meestal is er maar één
mannen- of één vrouwenstem beschikbaar.
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Invoer

Op deze pagina is het mogelijk om een aantal instellingen van het touchscreen aan te passen.

Minimale vertraging tussen aantikken
Dit is de minimale tussentijd tussen twee afzonderlijke klikken op het scherm. Dit kan worden
ingesteld om te voorkomen dat per ongeluk iets wordt aangeklikt, bijvoorbeeld bij trillende
handen.

Tijdsduur voor lang indrukken van een knop (als dit gebruikt wordt)
Knoppen kunnen verschillende functie krijgen bij lang en kort indrukken. Hier kan worden
ingesteld hoe lang lang is (en hoe kort kort).

Uit
Er zijn verschillende mogelijkheden op een knop te beluisteren voordat hij geactiveerd wordt

NB: dit kan ook afzonderlijk worden ingesteld in sommige modules. De specifieke instelling
krijgt dan voorrang.
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Module instellen

Binnen "Module instellen" bevinden zich specifieke opties voor de
gebruikte modules op het apparaat. Deze opties variëren van het
aanpassen van aantal kolommen en rijen tot kleuren van knoppen
en de achtergrond.
Het navigeren tussen deze instellingen gaat op dezelfde manier als
bij "Profiel instellen". Elk niveau dieper geeft een nieuwe regel in de
blauwe navigatiebalk. Terug kan via het drukken van de oranje
knop met de groene pijl linksboven of een specifieke regel in de
blauwe navigatiebalk.
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Scherm voor typemodule

Het typescherm kent wat meer instellingen:

Typemodule
Algemene weergave van het typescherm, zoals achtergrondkleur,
de kleur van de tekst enz.

Toetsenbord
Instellingen voor de weergave van het on-screen toetsenbord

Herhaling en vertraging bij het typen
Reactiesnelheid van toetsen en het instellen van pauzetijd wanneer
de knop langdurig wordt ingedrukt. (in duizendsten van seconden)

Feedback bij het typen
Instellingen voor het feedback via de computerstem tijdens het
typen.
Algemene instellingen van de computerstem zijn te vinden in
"Profiel instellen".

Woordvoorspelling
Woordvoorspelling is onderverdeeld in een aantal gedeeltes (Zie
onder)

Aecent gebruik
Recent gebruik van woorden ten behoeve van de
woordvoorspelling.

Bettervoorspelling
Weergave van de lettervoorspelling (zichtbaar op het on-screen
toetsenbord). Er wordt onderscheid gemaakt tussen
waarschijnlijke, minder waarschijnlijke en onwaarschijnlijke letters.
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Voorbereide zinnen
Weergave van de voorbereide zinnen.
Het gebruik hiervan is beschreven op pagina 8

Teksten bewaren
Weergave van de lijst met opgeslagen berichten.
Het gebruik hiervan is beschreven op pagina 7

Scherm voor typemodule - Woordvoorspelling

Uiterlijk woord
voorspelling

Het aantal rijen en kolommen bepaalt hoeveel voorspellingen er in beeld zijn. De
laatste optie op dit scherm kan langere woorden toelaten, die meer dan één knop in
beslag nemen. Als dit tussen 7 en 10 wordt gezet passen er vaak meer kolommen
op het scherm.

Kleuren van de
woordsoorten

Knoppen met voorspellingen kunnen gekleurd worden aan de hand van de
woordsoort. Als een woord meerdere betekenissen heeft, bepaalt TouchSpeak de
meest waarschijnlijke woordsoort aan de hand van de positie in de zin.

Inhoud woordv
oorspelling

Veranderen wat waar voorspeld wordt. Met de optie "Voorspel eerder getypte
berichten" kunnen eerder getypte berichten tussen de voorspelde woorden gezet
worden bij het begin van het typen van een woord. Ieder bericht dat in de lijst met
getypte berichten staat wordt hier weergegeven als hetzelfde opnieuw wordt getypt.

Kleuren Gebruikte kleuren bij de voorspelde woorden (afgezien van het kleuren per
woordsoort)


